Должностные обязанности 
 заместителя начальника отдела единого казначейского счета
департамента финансов администрации города Югорска

3.1. Основные обязанности заместителя начальника отдела  единого казначейского счета, установленные как муниципальному служащему, определены статьей 12 Федерального закона  от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ  «О муниципальной службе в Российской Федерации».
3.2. В условиях  открытия и ведения лицевых счетов по учету внебюджетных средств бюджетным учреждениям в департаменте финансов на заместителя начальника отдела  единого казначейского счета  возлагаются следующие обязанности:
3.2.1. Учет доходов на лицевых счетах получателей, полученных  из внебюджетных источников. 
3.2.2. Прием платежных документов на осуществление кассового расхода от клиента в пределах свободного остатка средств, отраженного на его лицевом счете.

3.2.3. Осуществление контроля за правильностью оформления платежных документов на соответствие указанных  в них кодов экономической классификации расходов бюджетов РФ содержанию операции и смете доходов и расходов по внебюджетным средствам.

3.2.4. Формирование реестра платежных поручений для отправки в обслуживающий банк и   предоставление на разрешительную подпись должностным лицам департамента финансов.
3.2.5. Формирование ежедневной отчетности по внебюджетным средствам.
3.2.6. Проверка отчетов бюджетных учреждений по внебюджетным средствам.

3.2.7. Консультирование бюджетополучателей по вопросам, возникающим в процессе оформления операций по внебюджетным средствам. 

3.2.8. Подборка документов в возрастающем порядке номеров реестров платежных поручений, проверка их комплектности и подшивка их в дело. 

3.2.9. Выполнение иных поручений начальника отдела единого казначейского счета.

3.2.10. Для осуществления своих функций должен в совершенстве владеть навыками работы в АРМ «АС бюджет (казначейство)».
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